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ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 25.660.549/0001-33

Praga Sete de Setembro, 102— Centro_Cogueiral CEP: 37.235-000.
Fone/Fax: (35)3607-0480 - £mail: administrativo@coqueiral.mg.leg.br

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
AUTORIZACAO DE INSTAURACAO DE LICITACAO/CONTRATAGAO DIRETA/ADITIVO

Orgdo/ N° Camara Municipal de Coqueiral/MG Data emissdo: 17/03/2025
Unidade/Setor

Modalidade licitatdria: |Processo de Contratagdo Direta n2 05/2025
Inexigibilidade n® 03/2025.

Responsavel Leila Menezes Rodrigues Pustdcio Contato:

Fonte de Recurso: ( x) Préprio () Estado () Unido

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: A Camara Municipal de Coqueiral, buscando cada vez mais
aprimorar o atendimento em sua estrutura administrativa busca incentivar, capacitar, informar, atualizar e
desenvolver competéncias com exceléncia através do método de ensino e aprendizagem tedrico e pratico a seus
Vereadores.

1. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

( )Baixa ( x ) Média ( )Alta
2. CLASSIFICACAO DO OBJETO ; :
( ) Material de Consumo ( ) Servigos — Pessoa Fisica ( ) Material Permanente
( ) Obras e/ou Serv. Engenharia ( x) Servigos — Pessoa Juridica ( ) Locagdo de Imdveis ( )Outros
3. DESCRICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO
PRECO-ORCADO
ITEM QUANT. INSCRIC6ES DETALHAMENTO UNIT. RS ¢ TOTIc\:L RS
: § 01 03 Participagao em curso “Legislativo

Experience — O Maior Treinamento
do Brasil para Camara Municipais”

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS/ FORNECIMENTO:
25/03/2025

3. 1 Fornecimento de Material / Prestacdo de Servigos o

(.} Consumo (|) | Permanente
(x) Parcela Unica (1) | Mensal
( ) | Semanal ( | ) | Outro (especificar)
( ) | Quinzenal ( ) | Sempre que solicitada.
4. EXIGENCIA DE AMOSTRAS OU PROTOTIPO
{ } Nao.

( ) Sim. Critérios objetivos de avaliagdo:
( X) NAO SE APLICA

5. HABILITACAO ESPECIFICA

( )Néo.

( X ) Sim. Especificar: considerando que se trata de prestagdo de servigo que demanda notéria especialidade, a
contratada devera comprovar que possui conhecimento e experiéncia na prestacdo dos servicos ora contratados, o
que pode ser comprovado através de Atestados de Capacidade Técnica e Curriculos com suas especializacdes.

6. RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

( ) Ndo.( X )Sim. Especificar:
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Programagdo: 25/03/2025
Credenciamento e entrega de materiais.

Programagdo: 26/03/2025

Palestra — Poder Legislativo, o Papel dos Vereadores e a Lei Organica.
Objetivo: Apresentar o funcionamento do Poder Legislativo, esclarecer o papel dos Vereadores e aprofundar o
conhecimento sobre a Lei Orgdnica Municipal.

Roda de Debate — A Lei Organica e os impactos na atuagdo do Poder Legislativo.
Objetivo: Promover uma discussdo sobre as implicages da Lei Orgénica na prética legislativa, incentivando a troca de
experiéncias e opinides entre os participantes.

Oficina Pratica — Os principais pontos de atuagdo da Lei Organica.
Objetivo: Capacitar os participantes para compreender os principais pontos de atualizagdes da Lei Organica e suas
aplicagdes préticas no desempenho das atividades legislativas.

Programacdo: 27/03/2025

Palestra — Regimento Interno: Uso estratégico e a importéncia de atualizagdo

Objetivo: Discutir a importancia do Regimento Interno na organizagdo legislativa e apresentar estratégias para sua
utilizagdo efetiva, além de abordar a relevancia das atualizacdes regulares.

Roda de Debate — O Regimento Interno e os impactos na atuagido do Poder Legislativo.
Objetivo: Estimular um debate sobre como o Regimento Interno influencia as préticas do Poder Legislativo,
promovendo a troca de experiéncias e pontos de vista entre os participantes.

Oficina Pratica: Os principais pontos de atualizagcdo do Regimento Interno.
Objetivo: Capacitar os participantes para compreender os principais pontos de atualizagdes do Regimento Interno,
além de apresentar como os participantes podem aplicar esses conhecimentos em sua pratica legislativa cotidiana.

Programacao: 28/03/2025

Palestra — Os Desafios da Modernizacdo do Poder Legislativo Municipal

Objetivo: Apresentar o panorama atual das Camaras Municipais, destacando os principios fundamentais da separacdo
dos Poderes e evidenciando o papel essencial da modernizagdo como alicerce para garantir a verdadeira
independéncia do Poder Legislativo.

7. LOCAL DE ENTREGA/EXECUGAO E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO

O Curso serd ministrado em Belo Horizonte/MG , nos dias 25/03/2025 a 28/03/2025.
Local: Centro de Convengbes AMMG
Av. Jodo Pinheiro, 161, Centro — Belo Horizonte/MG

Professora: Monica de Cassia dos Santos Lopes - Advogada, Bacharela em Direito pela Universidade Estadual de
Londrina, Pés -graduada em Direito Publico com énfase em direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito
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Eleitoral, Pés -graduada em Direito Tributario, MBA em “Administracdo Plblica e Geréncia de Cidades”. Extens3o em
Direito Publico Municipal. Extensdo em Direito Eleitoral. Consultora Legislativa de Cdmara Municipal e Vereadores.
Palestrante. Atuou como bolsista da Fundagdo Araucdria e da Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior do
Parana (SETI) também participou como colaboradora em diversos projetos de extensdo, pesquisa e ensino.

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

1 - Nome do servidor responsavel pela FiSCALiZACAO ou ACOMPANHAME NTO do contrato
Camila de Oliveira

2 - Cargo ou Fungéo | 3-Lotagdo

Controle Interno

: 1 5 -Telefone ;
admmlstratlvo@coquelral mg.leg.br|(35) 9-9920-4618 -

9. DEFINIGAO DA NECESSIDADE DE ELABORACAO OU NAO DE ESTUDOS TECNICOS PRE d G

() Com base na baixa complexidade do objeto, o Estudo preliminar e o gerencnamento de nscos dacontratacao serao
dispensados para esta contratagdo, bastando a elaboracdo de TR ou PB.

(X') Devido a alta complexidade do objeto sera necessaria a elaborag3o do Estudo preliminar, dispensado o
gerenciamento de riscos da contratagdo.

() Devido a existéncia de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de contratagdoanterior, serdo
utilizados o ETP e GR do Processo de Contratacdo Direta n2 05/2025

10. DOTACAO ORCAMENTARIA M S e
DOTACAO ORCAMENTARIA Valor
01.031.0001.6.001 3390.39.00 8 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

11. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA » '

Para fins do disposto no artigo 16 da Lei Complementar n2 101/2000 declaro que as despesas decorrentes
da obrigagdo a ser contraida apresenta adequagdoorgamentaria e financeira com o corrente orgamento aprovado
pela Lei Orgamentdria Anual, bem como compatibilidade com o Plano Plurianual de A¢do Governamental e coma
propria Lei de Responsabilidade Fiscal. Declaro, ainda, que esta Camara possui di
financeira para cobrir as referidas despesas.

Data: 17/03/2025 Indsia Maria Lasmar

Ordenador de Despesa Presidente

Di soomb hdade Financeira

Data: 4% / 03 /095 Assinatura:
Assinatura do Responsavel pelo DFD: m
(nome / setor) \ re5|dente
Indsia Maria Lasmar
Presidente

CPF 649.269.236-53
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratacdo de Empresa especializada em capacitagdo/curso de aperfeicoamento de

Vereadores e Servidores do Poder Legislativo da Cdmara Municipal de Coqueiral/MG. Curso:

LegisAtivo Experience — O maior Treinamento do Brasil para Cimaras Municipais 2025.

1.

- 5

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

A Camara Municipal de Coqueiral, buscando cada vez mais aprimorar o atendimento em sua
estrutura administrativa busca incentivar, capacitar, informar, atualizar e desenvolver competéncias
com exceléncia através do método de ensino e aprendizagem tedrico e pratico a seus Vereadores e
Servidores. Por essa razdo, visando proporcionar de forma satisfatdria as atividades atribuidas a este
ente publico é que se faz necessaria a contratagdo de empresa especializada em capacitagdo e
treinamento. Assim, optamos por contratar a empresa CEAP BRASIL por estar a mais de doze anos
atuando na capacitagdo/cursos, ter em suas programacdes, assuntos de relevante interesse dos
Vereadores e Servidores do Poder Legislativo. Palestrante : Ménica de Céssia dos Santos Lopes -
Advogada, Bacharela em Direito pela Universidade Estadual de Londrina, Pés -graduada em Direito
Publico coménfase em direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Eleitoral, Pés -graduada
em Direito Tributdrio, MBA em “Administracdo Publica e Geréncia de Cidades”. Extensdo em Direito
Publico Municipal. Extensdo em Direito Eleitoral. Consultora Legislativa de Cadmara Municipal e
Vereadores. Palestrante. Atuou como bolsista da Fundagdo Araucdria e da Secretaria de Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior do Parana (SETI) também participou como colaboradora em diversos
projetos de extensdo, pesquisa e ensino.

ESSA CONTRATAGAO ESTA PREVISTA NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES? SE NAO

ESTIVER, APRESENTAR JUSTIFICATIVA.

Nao, uma vez que a Camara Municipal optou por ndo elaborar o Plano de Contratacdes

até a presente data.

¢ 7

REQUISITOS DA CONTRATACGAO.

Considerando que se trata de prestacdo de servico que demanda notoéria

especialidade, a contratada devera comprovar que possui conhecimento e experiéncia na

prestacao dos servigos ora contratados, o que pode ser comprovado através de Atestados de

Capacidade Técnica e Curriculos com suas especializagdes.

LATIY,
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4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO
A contratagdo sera apenas para o curso “LegisAtivo Experience — O maior Treinamento

do Brasil para Camaras Municipais 2025 que acontecera nos dias 25/03/2025 a 28/03/2025 em
Belo Horizonte/MG.

D LEVANTAMENTO DE MERCADO

N&o é possivel realizar o levantamento de mercado uma vez que o tema abordado é
unico, de interesse dos vereadores e servidores, que, consequentemente, irdo se aperfeicoar

para atender o interesse publico, abaixo, alguns dos temas que serdo tratados:

Palestra — Poder Legislativo, o Papel dos Vereadores e a Lei Organica.
Objetivo: Apresentar o funcionamento do Poder Legislativo, esclarecer o papel dos Vereadores e
aprofundar o conhecimento sobre a Lei Organica Municipal.

Roda de Debate — A Lei Organica e os impactos na atuagdo do Poder Legislativo.
Objetivo: Promover uma discussdo sobre as implicagdes da Lei Orgénica na pratica legislativa,
incentivando a troca de experiéncias e opiniGes entre os participantes.

Oficina Pratica — Os principais pontos de atuagdo da Lei Orgénica.
Objetivo: Capacitar os participantes para compreender os principais pontos de atualizacdes da Lei
Organica e suas aplicagdes praticas no desempenho das atividades legislativas.

Programacdo: 27/03/2025

Palestra — Regimento Interno: Uso estratégico e a importancia de atualizacdo

Objetivo: Discutir a importancia do Regimento Interno na organizagdo legislativa e apresentar
estratégias para sua utilizagdo efetiva, além de abordar a relevancia das atualizagGes regulares.

Roda de Debate — O Regimento Interno e os impactos na atuacdo do Poder Legislativo.
Objetivo: Estimular um debate sobre como o Regimento Interno influencia as praticas do Poder
Legislativo, promovendo a troca de experiéncias e pontos de vista entre os participantes.

Oficina Pratica: Os principais pontos de atualizacdo do Regimento Interno.

Objetivo: Capacitar os participantes para compreender os principais pontos de atualizagdes do
Regimento Interno, além de apresentar como os participantes podem aplicar esses conhecimentos
em sua pratica legislativa cotidiana.

Programacdo: 28/03/2025

Palestra — Os Desafios da Modernizagdo do Poder Legislativo Municipal

Objetivo: Apresentar o panorama atual das Camaras Municipais, destacando os principios
fundamentais da separagdo dos Poderes e evidenciando o papel essencial da modernizagdo como
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alicerce para garantir a verdadeira independéncia do Poder Legislativo.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A forma de se chegar ao valor apresentado, se justifica, pois, o valor esta dentro do que

é cobrado pela empresa.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | VALORUN. |VALORTOTAL
01 Camara Municipal de Celso Ramos/S/C. 04 R$1.790,00 RS$7.160,00
02 Camara Municipal de Coronel Martins 04 R$1.790,00 R$7.160,00
JSE.
03 Camara Municipal de lomeré/SC 01 R$1.790,00 R$1.790,00
; DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

Com a presente contratagdo os Vereadores e Servidores poderdo participarem do
curso obtendo mais conhecimento, informagdo e capacitagdo de forma a melhorar seu

desempenho profissional.

8. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO.

O objeto da contratagdo € divisivel e pode ser parcelado?

() Sim, é divisivel e foi parcelado em tantas parcelas quanto tecnicamente e economicamente

viaveis.

() E divisivel, mas ndo podera ser parcelado.

(x ) Ndo é divisivel, por se tratar de prestagdo de servigos continuos que pode ser prestado por

um unico contratado.
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9 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Capacitar Vereadores e Servidores para melhor desempenho de suas fungdes.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO.

Ndo ha necessidade de nenhuma diligéncia prévia.

31, CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

Existem contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade da demanda?

(x ) Nao.

( )Sim

(& 8 DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS.

Essa contratagdo gera algum impacto ambiental?

(x ) Nao.

()Sim.

13. CONCLUSAO

O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contrata¢do da solugdo descrita no item
"ESCOLHA DA SOLUGCAO MAIS ADEQUADA" se mostra tecnicamente vidvel e

fundamentadamente necessaria:

() Nao —justificar
( x)Sim.

Coqueiral/MG, 18 de margo de 2025.

i 3 l < \\ g pe
Responsavel pela elaboragao do Estudo Técnico Preliminar

Aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar, bem como estou de acordo com todas as

informagdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Presante Indsia Maria Lasmar

Presidente
CPF 649.269.236-53



