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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
AUTORIZACAO DE INSTAURACAO DE PROCESSO DE COFECGAO DE PLACAS DE IDENTIFICACAO DE MESA, FOTOS
DOS VEREADORES E PLACA LEGISLATURA 2025/2028

1. IDENTIFICACAO

Orgao Solicitante: Camara Municipal de Coqueiral/MG
Telefone de Contato: (35) 3607-0480
E-mail para Contato: administrativo@coqueiral.mg.leg.br

2. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicdo de 05 de placas de identificacdo de mesa; 09
fotos dos Vereadores para compor o quadro Legislativo gestdo 2025/2028 e uma placa de Legislatura 2025/2028 que
também faz parte do quadro.

A Camara Municipal possui um quadro do Poder Legislativo onde as fotos e a placa de legislatura sdo adesivas
podendo ser substituida a cada gestdo, o que torna acessivel o custo para a camara

A aquisi¢do dos bens a serem adquiridos através da presente licitagdo se fazem necessdrio uma vez que, a
identificagdo clara e precisa dos vereadores é essencial para a organizagdo e funcionamento das atividades da Cdmara
Municipal. As placas conterdo a identificagdo pessoal de cada membro, brasdo de armas do municipio e da legislatura.
Isso facilitard o reconhecimento e a comunicagdo entre os membros da Camara e a populagdo em geral.

3. DESCRICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO

ITEM DESCRIGAO ESPECIFICACAO QUANT/UNIDADES.
Medindo 13x19 cm e ano legislativo separado, em ago inox
F i = : 4 2o i
01 e tios impresso com aplicagd@o de resina e fita magnética. 09 Unidades
Vereadores
oI d Em aco inox, medindo 19,6x5,2cm, com gravagao em baixo
aca de - :
02 S elevo no processo de corrosdo e pintura nitrocelulose nas 01 Unidades
egislatura
’ espectivas cores
Em aco inox, medindo 26,5x11 cm (6,5 cm virado para frente e
03 Placa de Mesa |55 tr4s com 2,5 e 2 cm de base fixado no vidro), gravado em 05 Unidades
baixo relevo por processo de corrosdo e pintura nitrocelulose
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De acordo com cada layout, fixada em base de vidro fumé

4. ESTIMATIVA DE CUSTO
Seréd solicitado aos fornecedores a elaboragcdo de propostas comerciais contendo o detalhamento dos produtos,
preco unitério, condi¢cdes de pagamento e prazos de entrega. O orgamento total dos produtos seré definido com
base nas propostas recebidas e na disponibilidade orgamentéria da Camara Municipal de Coqueiral. A pesquisa de
precos seguira as diretrizes da Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021)

5. OBSERVACOES GERAIS

Prazo de Entrega/ Execucdo: 30 dias

Local e hordrio da Entrega/Execucdo: Os bens a serem adquiridos deverdo ser entregues na sede da Camara
Municipal, Praca 7 de Setembro, n? 102, Centro, Municipio de Coqueiral/MG, CEP:37.235-000

Prazo para pagamento:Até 30 (trinta) depois de comprovada a entrega/execugdo/aprovacdo dos produtos/servicos.

6. DOTAGAO ORGAMENTARIA

01.031.0001.6.001.3390.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Reduzido -5

Fonte de Recurso 1.500.99 (Recurso ndo vinculado de imposto)

Sub-elemento — 33.90.30.47 — Bandeiras, Flamulas e Insignias = Placas de identificacdo de mesa e placa
legislativa 2025/2028.

Sub-elemento - 33.90.30.42 —Material de sinalizagdo visual e afins = Fotos dos Vereadores

7. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONCLUIDA A CONTRATACAO.
A contratacdo devera ser disponibilizada na data prevista até 30/04/2025.
8. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO.
0 saixofff méoio O ALTO
9. AUTORIZAGCAO PARA PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO
Com base nas justificativas e informagdes apresentadas, solicita-se a autorizagdo para dar inicio ao processo de

contratagdo, seguindo os tramites legais e regulamentares aplicaveis a aquisicdo de bens pela Camara Municipal de
Coqueiral/MG.

Assinatura do Responsavel pela Demanda v
Leila Menezes Rodriglies Pustacio

Agente de Contratagdo
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Coqueiral/MG, 02 de abril de 2025.
Este documento de formalizagdo de demanda é o primeiro passo oficial para a instauragdo do processo de contratacao,
garantindo que todos os procedimentos sejam conduzidos com a devida justificativa, transparéncia e em
conformidade com as normas aplicéveis.

10. DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Nome: Inasia Maria Lasmar
Autorizado, Apto ao Prosseguimento. f g

Ordenadér de despesas
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PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N.2 07/2025
DIPENSA EM RAZAO DO VALOR N2 04/2025

ANEXO Il
| = ESTUDO TECNICO PRELIMINAR-ETP » |

\ ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

INTRODUGCAO

Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo garantir a viabilidade e adequacdo da contratagdo publica,
assegurando que o processo de aquisicdo estd alinhado com os objetivos da Camara Municipal e atende as suas
necessidades de forma eficiente e eficaz. Este documento é essencial para a fase de planejamento da contratagao
e inclui a andlise das necessidades, especificagdes técnicas, custos, fornecedores e aspectos legais envolvidos.

OBJETO

O objeto da presente licitagdo é referente a confecgdo de 05 de placas de identificagdo de mesa; 09 fotos dos
Vereadores para compor o quadro Legislativo gestdo 2025/2028 e uma placa de Legislatura 2025/2028 que também
faz parte do quadro, conforme especificages técnicas e quantitativos estabelecidos neste documento e seus
anexos.

1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Os bens a serem adquiridos através da presente licitagdo se fazem necessdrios para identificar cada
Vereador de forma individual, possibilitando direcionar o cidaddo para cada Vereador durante a sessao sendo
importante também para organizagdo da Casa.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A Contratada devera cumprir o objeto da contratagdo com rigorosa e estrita observancia as prescrigdes e
exigéncias contidas no Edital, Termo de Referéncia e demais documentos anexos. Além disso, a empresa contratada
deveré adotar principios sustentdveis em sua cadeia de produgdo e fornecimento, de acordo com a legislagao
federal e os principios de responsabilidade socioambiental. A contratada deve atender a todas as normas e
legislagBes aplicaveis ao fornecimento dos materiais.

O objeto deve ser entregue na Sede da Camara Municipal: Praca 7 de Setembro, n2 102, Centro,
Coqueiral/MG. CEP: 37.235-000. Horério de Atendimento: De segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00 e das
13h00 as 16h00. O prazo para a entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias corridos a contar da confirmagdo da
ordem de fornecimento. A contratada sera responsavel por todas as despesas relacionadas a embalagem, seguros,
transporte, tributos, carga e descarga.

[ 3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
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O quantitativo estimado da contrata¢do para atendimento das necessidades levou-se em consideragao as
demandas ja ocorridas para os itens selecionado nos exercicios anteriores, 0 que de certa forma proporciona certa
garantia ou previsibilidade de que tais itens serdo demandados em algum momento do futuro, conforme tabela
abaixo:

ITEM ESPECIFlCACAO QUANT/UNIDADES.
01 Placa de Mesa: Em aco inox, medindo 26,5x11cm (6,5 cm

virado para frente e para trds com 2,5 e 2 cm de base fixado

no vidro), gravado em baixo relevo por processo de corros@o e 05

hintura nitrocelulose de acordo com cada layout, fixada em
hase de vidro fumé

r Foto dos Vereadores: Em ago inox, medindo 13x19 cm com 09
aplicacdo de resinae fita magnética.

blaca de Legislatura: Em ago inox, medindo 19,6x5,2 cm, com
gravacdo em baixo relevo no processo de corrosdo e pintura 01
L nitrocelulose nas respectivas cores.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

i

O levantamento de mercado tem como objetivo identificar as melhores solugdes disponiveis para o

fornecimento dos materiais especificados, bem como novas metodologias, tecnologias e inovacdes que possam
atender de forma mais eficiente as necessidades da Administracdo. Esse processo visa assegurar que a contratagdo
seja realizada com base em informacdes atualizadas e relevantes do mercado.

Foi realizada uma pesquisa entre fornecedores no qual permitiu uma avaliacdo de pregos praticados no
mercado, condigdes de fornecimento e préticas semelhantes.

Foram comparados 0s processos licitatérios para verificar a viabilidade financeira e as melhores condicdes
de contratacdo oferecidas por diferentes fornecedores dos produtos, em relagdo as Placas de Mesa 0s precos estdo
compativeis comparados 0s pesquisados com 0s fornecedores da regido. Em relagdo as fotos dos Vereadores e a
Placa de Legislatura sdo bens especificos que compde 0 quadro ja existente, sendo necessario uma busca de
fornecedores da regido. A comparagdo incluiu a anélise de modalidades de licitagdo e condigdes comerciais
aplicadas a contratos de compra.

Quant/U | Valor Valor Total

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACAO .l Unitario

PLACA DE MESA: Em aco inox, medindo
26,5x11cm (6,5 cm virado para frente e para tras R$162,00 |R$1.458,00
Camara Municipal lom2,5e2cm de base fixado no vidro), gravado em 09
de Campo azul/MG )aixo relevo por processo de corrosdo e pintura |unidades
itrocelulose de acordo com cada layout, fixada em
ase de vidro fumé

01

09
Unidades |p¢765,00 |[R$2.385,00

dCa?ar; Mun:\lCl/r;\:IG 26,5x11cm (6,5 cm virado para frente e para trés
e Cambugiira om 2,5 e 2 cm de base fixado no vidro), gravado em

L PLACA DE MESA: Em aco inox, medindo
02
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aixo relevo por processo de corrosdo e pintura
itrocelulose de acordo com cada layout, fixada em
ase de vidro fumé

PLACA DE MESA: Em ago inox, medindo
26,5x11cm (6,5 cm virado para frente e para tras
Camara Municipal jom 2,5 e 2 cm de base fixado no vidro), gravado em 09

de Acaiaca )aixo relevo por processo de corrosdo e pintura [Unidades
itrocelulose de acordo com cada layout, fixada em
rase de vidro fumé

03 R$154,70 |R$1.392,30

Com base no levantamento de mercado e na analise comparativa entre outros processos do mesmo
produto, recomenda-se a aquisi¢cdo dos bens através da modalidade de dispensa em raz3do do valor. Esta decis3o
garantira a melhor relagdo custo-beneficio e atendera de forma mais eficaz as necessidades da Administracdo.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Sera solicitado aos fornecedores a elaboragdo de propostas comerciais contendo o detalhamento do produto,
pre¢o unitdrio, condigdes de pagamento e prazos de entrega. O orgamento total dos produtos sera definido com
base nas propostas recebidas e na disponibilidades Oorgamentdria da Camara Municipal de Coqueiral/MG. A
pesquisa de preco seguira as diretrizes da Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n2 14.133/2021).

A base de calculo usada foi a média e o valor apurado para esta contratagdo é de R$939,50 (Novecentos e
trinta e nove reais e cinquenta centavos)

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A aquisi¢do dos bens sera através do processo de dispensa em razdo do valor sendo a modalidade que

melhor nos atende.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

7.1 Nos termos do art. 40, § 39, inciso |, da Lei Federal n. 14.133/2021, o parcelamento do objeto ndo se mostra
viavel técnica e economicamente na medida em que um Unico prestador além de facilitar a fiscalizacdo e gestdo
contratual, apresenta também uma economia.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com esta contratagdo, a Camara pretende garant;r aos sermdores e vereadores um ambiente agradavel e um
servico de boa qualidade. * o e e ~

9. PROVIDENCIAS A sensmmomms pem mnm A0 P A CELEBRAGAO DO CONTRATO,
INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAcAo DE senvmoass\cu DE EMPREGADOS PARA ﬂSCALlZAcAo E GESTAO
CONTRATUAL » e i




SSLATIVG
¥ g,

AMARA MUNI
ESTADO DE MINAS GERAIS ;
CNPJ: 25.660.549/0001-33

Praca Sete de Setembro,102 — Centro Coqueiral CEP: 37.235-000.
Tel/ (35)3607-0480 - Email: administrativo@coqueiral.mg.leg.br

N3o se vislumbra necessidade de tomada de providéncias e adequagdes para a solugdo ser contratada.

10.  CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

O fornecimento dos produtos mencionado é interdependente, ndo existindo contratagbes correlatas,
sendo os produtos inteiramente entregues pela empresa vencedora, ndo existe fornecimento de méo de obra e
material de terceiros. Neste caso, ndo seré necessaria a compra de outros acessorios a mais, além de nenhum
servico adicional.

| 11. IMPACTOS AMBIENTAIS o B - e

N3o se aplica

| 12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RA ZOABILIDADE

Com base nas informacdes levantadas ao longo do estudo preliminar, e considerando que o fornecimento
sera para necessidade da Camara Municipal de Coqueiral/MG, o setor julga como procedente e vidvel a presente
demanda, devendo-se dar prosseguimento ao processo de contratagao.

Pontos Relevantes e e 12
H4 disponibilidade orgamentaria para a contratagdo no exercicio corrente? SIM
A contratacdo pode se estender por varios exercicios, ha perspectiva de provimento de NAO
recursos ao longo desses exercicios (servigos continuos)? Exemplos: contratagdo de service
desk, suporte técnico, manutengéo corretiva (corregdo de erros da solugdo) e manuteng@o
evolutiva (incorporag@o de novas).
A necessidade da contratacdo é clara, objetiva e adequadamente justificada? SIM
As quantidades de itens a contratar estdo coerentes com as demandas previstas? SIM

Diante das justificativas acima expostas neste documento declaramos vidvel a contratagdo.

Camara Municipal de Coqueiral, 07 de abril de 2025.

Leila Menezes Rodrigues Pustacio
Agente de Contratagdo
Aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar, bem como estou de acordo com todas as informagdes

prestadaiwedar s @ assinaturas acima.

Inasia Jdaria Lasmar
Presidente




