CAMARA MUNICIPAL DE COQUEIRAL
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 25.660.549/0001-33

Praca Sete de Setembro,102 — Centro Coqueiral CEP: 37.235-000.
Tel/Fax: (35)3607-0480 - Email: camaracoq@yahoo.com.br

RESOLUCAO N° 09/2023

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DAS
CONTRATACAOES PUBLICA DIRETAS DE QUE
TRATA A LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE COQUIERAL - MG

A Presidente da Camara Municipal de Coqueiral, Estado de Minas Gerais, no uso de suas

atribui¢des legais, conforme previsto no artigo 20, inciso XXXVIII de seu Regimento Interno, resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento Geral das Contratagdes Publicas Diretas, constante no Anexo

Unico deste Decreto, para os procedimentos fundamentados com base na Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 2° Na hipétese do responsavel pelo ato ndo conseguir cumprir no tempo previsto, ou ainda néo
conseguir executar por ordem técnica, devera apresentar uma justificava por escrito ao seu superior

hierarquico.

Art. 3° Em razéo ao principio da segregagdo de fungdes, o servidor que ndo cumprir a tempo e modo com
o determinado na presente Resolugdo, ficard sujeito as sangoes administrativas, observado o contraditorio

a ampla defesa.

Art. 4°. Esta Resolugfo entra em vigor na data de publicag@o

Coqueiral (MG), xx de xxxxx de 2023.

Rania’Patricia Ferreira Garcia

Presidente
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ANEXO UNICO

REGULAMENTO GERAL DAS CONTRATACOES DIRETAS - PODER LEGISLATIVO DE
COQUEIRAL - MG

DISPENSAS

As dispensas podem ser:
- Em razdo do valor: i) 100.000,00 (cem mil reais): no caso de obras e servigos de engenharia ou de
servicos de manutengdo de veiculos automotores; ii) R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras;
- Para contratagdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de licitagdo realizada ha menos
de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitagdo: i) ndo surgiram licitantes interessados ou nado

foram apresentadas propostas validas; ii) as propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente

superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos érgdos oficiais competentes;
- Em razéo do objeto: hipteses previstas no art. 75, inciso IV da Lei 14.133/21.
Procedimento:

1° FASE - PREPARATORIA

Responsavel: Agente de Contratagdo e Presidente

Atribuicdes:

1° Preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda, de acordo com o modelo enviado;
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2° _ Preencher o Termo de Referéncia (TR), de acordo com o modelo enviado;

Importante ! —Pode ser dispensado total ou parcial os documentos para habilitagdo, quando se tratar:
e entrega imediata;

e nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para

compras em geral';

e ¢ nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00

(trezentos mil reais).
- Ainda que seja dispensada a documentagdo de habilitagio ¢ importante que o contratado, além de
emitir Nota Fiscal (pode apresentar uma Declaragio de que emite Nota Fiscal Avulsa), apresente:

Cartio CNPJ ou CPF e um comprovante de endereco.

- Nas demais hipéteses, de acordo com o objeto, deverdo ser solicitados todos os documentos previstos

nos artigos 62 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.
- A hipotese de dispensa de documentos deve estar informada e justificada no Termo de Referéncia.
- Obrigatério para todos os procedimentos de obras e servigos de engenharia:

2° - Elaboragdo do Projeto Bésico: quando se tratar de obras e servigos comuns de engenharia; e quando

se fizer necessario, o Projeto Executivo.

2" FASE — ORCAMENTARIA E MONTAGEM

Responsavel: Agente de Contratagdo, Contador e Controle Interno

1°) Orgamento:

1 Aproximadamente R$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais).
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- Nas hipéteses de Dispensa Por Valor, nos termos do art. 75, §3° da Lei de Licitagdes, fica dispensada a

estimativa da despesa (orgamentos), sendo permitido ter apenas uma proposta formal.

- Nas demais hipoteses de dispensa: realizar a estimativa da despesa (orgamentos), de acordo com o artigo

23 da Lei 14.133/2021, quais sejam:

I - composi¢gdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de pre¢os ou no banco de pregos em saide
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

II - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

III - utilizagéio de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do
formal de cotagdio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento.

2°) Verificar se possui saldo suficiente, analisar a despesa realizada com objetos de mesma natureza,

entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

3°) Solicitar da contabilidade a comprovagdo da previsio de recursos orgamentarios e financeiros

disponiveis.

4°) O Controle Interno deveré certificar-se de que a aquisigdo por dispensa de licitagdo, por limite de

valor, ndo representa fracionamento do objeto, conforme disposto na Lei Federal n. 14.133/21.

5°) Publicar nas dispensas em razdo do valor: publicar no diario oficial uma Gnica proposta, pelo prazo

minimo de 03 (trés) dias uteis, devendo ap6s o prazo, selecionar a proposta mais vantajosa.
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6°) Disponibilizar no sitio eletronico oficial da Camara Municipal cépia do Termo de Referéncia/Projeto
Basico, bem como todos os documentos que entenderem pertinentes do procedimento administrativo de

dispensa.

7°) Na hipétese de dispensa em razdo do valor, podera ser adotado o parecer juridico padronizado a ser

aprovado pela Assessoria Juridica;

8°) Nas demais hipoteses de dispensa, que néo forem em razdo do valor, encaminhar para a Assessoria

Juridica emitir Parecer.

3° FASE — CONFERENCIA — CONTRATO

Responsavel: Agente de Contratagéo.

Atribuig¢des:

1°) Conferir todo o processo, preenchendo o Checklist, de acordo com o modelo enviado;

2°) Elaborar a minuta do contrato, sendo o mesmo dispensado quando se tratar das hipdteses descritas no
artigo 95 da Lei n. 14.133/21.

4* FASE — DA HOMOLOGACAQ, CONTRATACAO E PRESTACAO DO SERVICO/ENTREGA
DO BEM

Responsavel: Agente de Contratagdo e Presidente
Prazo total: 05 (cinco) dias uteis.

Atribuicdes:

1°) Encaminhar para a Autoridade Superior, que sera o (a) Presidente, que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

11 - revogar a licitagio por motivo de conveniéncia e oportunidade, que devera ser resultante de fato

superveniente devidamente comprovado;
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I1I - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagéo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitag&o.

- Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insandveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragdo de responsabilidade de
quem lhes tenha dado causa.

2°) Preencher a minuta do contrato, assinar e encaminhar para a contratada assinar.

3°) Encaminhar para Contabilidade, juntamerife com uma cépia do contrato, solicitando o empenho

prévio.

4°) Emite a Autoriza¢do de Compra/Ordem de Servigo.

5°) Execugdo do Servigo ou entrega do objeto.

- O Agente de Contratagdo ou quem solicitou o servigo responsavel por exercer a fiscalizag¢do do
servigo/objeto, devendo preencher o Formulario de Avaliagio, conforme modelo enviado;

- Quando se tratar de entrega de bem, este terd até 05 (cinco) dias uteis para atestar se condiz com o
licitado;

- Transcorrido o prazo, sem manifestagdo, esse bem sera considerado entregue de maneira definitiva,

respondendo o mesmo por eventual dano decorrente de sua omissao.

6°) Ap6s o recebimento Agente de Contratagdo ou outra pessoa a ser designada, de acordo com o objeto,

o contratado envia a Nota Fiscal ciue devera ser encaminhada para a Contabilidade realizar o empenho.
7°) Liquidag@o pelo Gestor do Contrato.

8°) Encaminhamento para o setor contabil realizar o pagamento.



A

CAMARA MUNICIPAL DE COQUEIRAL
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 25.660.549/0001-33

Praca Sete de Setembro,102 — Centro Coqueiral CEP: 37.235-000.
Tel/Fax: (35)3607-0480 - Email: camaracog@yahoo.com.br

INEXIGIBILIDADES

As inexigibilidades podem ser para:

- Aquisigdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que s possam ser

fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

- Contratag¢@o de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde

que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

- Contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializa§ﬁo, descritos nas alineas “a” a “h”, do inciso III do art.
74 da Lei 14.133/21, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagio;

- Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

- Aquisi¢@o ou locagdo de imével cujas caracteristicas de instalagdes e de localizagdo tornem necessaria

sua escolha.

1° FASE — PREPARATORIA

Responsavel: Agente de Contratacdo e Presidente

Atribuig¢des:

1°) Preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda, de acordo com o modelo enviado;

2°) Preencher o Termo de Referéncia de acordo com o modelo enviado;

3°) Preencher o Estudo Técnico Preliminar, se for necessario;

4°) Juntar os documentos pertinentes relativos ao contratado:
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- Fornecedor exclusivo: atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declarag@o do fabricante ou
outro documento iddneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa

ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

- Contratagéo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde
que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica: documento que demonstra a

exclusividade no caso de empresario € que demonstrem seu reconhecimento artistico.

- Servigos técnicos especializados: estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com. suas atividades, permita inferir que o seu trabalho €

essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

Para esses trés tipos de contratagdes, os contratados deverdo comprovar o seu prego através de

outros contratos, com igual objeto ja celebrados.

- Aquisigio ou locagdo de imdveis cujas caracteristicas de instalagdes e de localizagdo tornem necessaria
sua escolha: avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagéo, e do prazo de amortizagdo dos investimentos; certificagéo
da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto; justificativas que
demonstrem a singularidade do imével a ser comprade ou locado pela Administragdo e que evidenciem

vantagem para ela.

5°) Solicitar da contabilidade a comprovagdo da previsdo de recursos or¢camentarios e financeiros

disponiveis.

65°) Encaminhar para Assessoria Juridica elaborar o Parecer Juridico que sera obrigatorio em todos os

processos de inexigibilidades.

2° FASE — CONFERENCIA — CONTRATO

Responsavel: Agente de Contratagdo.
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Atribuicdes:

1°) Conferir todo o processo, preenchendo o Checklist, de acordo com o modelo enviado;

2°) Elaborar a minuta do contrato, sendo o mesmo dispensado quando se tratar de entrega imediata € que

ndo gere obrigacdo futura.

3* FASE — DA HOMOLOGACAQO, CONTRATACAO E PRESTACAO DO SERVICO/ENTREGA
DO BEM

Responsavel: Agente de Contratagdo e Presidente
Prazo total: 05 (cinco) dias uteis.

Atribuigdes:
1°) Encaminhar para a Autoridade Superior, que serd o (a) Presidente, que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade, que deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado;

111 - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

- Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apura¢do de responsabilidade de
quem lhes tenha dado causa.

2°) Preencher a minuta do contrato, assinar e encaminhar para a contratada assinar.

3°) Encaminhar para Contabilidade, juntamente com uma cépia do contrato, solicitando o empenho

prévio.
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4°) Emite a Autorizagdo de Compra/Ordem de Servigo.
5°) Execugéo do Servigo ou entrega do objeto.

- O Agente de Contratagdo ou quem solicitou o servigo responséavel por exercer a fiscalizagdo do
servigo/objeto, devendo preencher o Formulério de Avaliagéo, conforme modelo enviado;

- Quando se tratar de entrega de bem, este tera até 05 (cinco) dias uteis para atestar se condiz com o
licitado;

- Transcorrido o prazo, sem manifestagdo, esse bem serd considerado entregue de maneira definitiva,

respondendo o mesmo por eventual dano decorrente de sua omissdo.

6°) Ap6s o recebimento Agente de Contratagdo ou outra pessoa a ser designada, de acordo com o objeto,

o contratado envia a Nota Fiscal que devera ser encaminhada para a Contabilidade realizar o empenho.

7°) Liquidag@o pelo Gestor do Contrato.

8°) Encaminhamento para o setor contabil realizar o pagamento.

Coqueiral (MG), 03 de outubro de 2023.

Rénia Patricia Ferr%ira Garcia

Presidente

5 \
Aid Avila Lasmar

Secretario



