CAMARA MUNICIPAL DE COQUEIRAL

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 25.660.549/0001-33

Praca 7 de setembro n°® 102 — Centro Coqueiral CEP: 37.235-000.
Fone: (35)3607-0480 - Email: camaracoq@yahoo.com.br

TERMO DE REFERENCIA

Modalidade de Contratagdo: Inexigibilidade de Licitacdo.

1. OBJETO / DEFINICOES / INFORMACOES ESSENCIAIS

11 OBJETO

Contratacdo de Empresa especializada para prestagdo de servigos juridicos para a Camara Municipal de

Coqueiral/MG

1.2 DEFINICOES/INFORMACOES ESSENCIAIS
1) Tipo de licitagdo: Inexigibilidade
2) Condicdo de Servigo/Bem comum: Sim, uma vez que as atividades a serem desenvolvidas podem ser

facilmente descritas.

3) Servigo continuo: Sim, uma vez que a consultoria e assessoria juridica é essencial para o desempenho das

atividades legislativas.

4) Contato do responsavel: Leila Menezes rodrigues Pustécio - camaracoq@yahoo.com.br (35)3607-0480

2. JUSTIFICATIVA

Na atual estrutura administrativa da Cdmara Municipal inexiste a figura do assessor juridico. Assim, considerando
as atividades precipuas do Poder Legislativo, em especial no que tange ao controle de constitucionalidade das
preposicdes, assessorias nos processos de compras e aquisi¢des, dentre outras necessidades, se faz essencial a

contratagdo de escritério de advocacia especializado.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS E VALOR

Planilha Orgamentéria:
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ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANT.

Prestacdo de servigos técnico-juridicos especializados em direito
municipal; controle de constitucionalidade, legalidade e ag¢des
constitucionais; direito financeiro e tributdrio: leis orcamentdrias
01 e responsabilidade fiscal; agdes administrativas e judiciais de| MENSAL 12
elevada relevancia e pareceres em questdes de maior
complexidade; processos legislativos e administrativos 8 Camara

Municipal de Coqueiral.

4. HABILITAGAO / QUALIFICACAO TECNICA

4.1- A Contratada devera apresentar os seguintes documentos devidamente autenticados (salvo os documentos
emitidos via internet):

4.2 - Provade inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

4.3 - Certid3ao Negativa de Tributos Federais;

4.4 - Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

4.5 - Certiddo Negativa de Tributos Municipais;

4.6 - Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social, emitida RFB — Receita Federal do Brasil e PGFN —
Procuradoria Geral da Fazenda, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituido
por Lei (certiddo Conjunta Federal);

4.7 - Certiddo de Regularidade de Situagdo CRF, do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS;

5 Prova de regularidade trabalhista através da apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT), instituido pela Lei n® 12.440, de 07/07/2011;

5. AMOSTRA / LAUDO TECNICO / PROVA DE CONCEITO
NAO SE APLICA

6. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU REALIZACAO DOS SERVICOS/ PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE
EXECUCAO
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Os servicos serdo prestados na sede da Contratada, exceto, quando se tratar dos atendimentos que serdo
presenciais quando solicitados pela Presidente na sede da Cdmara Municipal na Praca sete de setembro n? 102 —

Centro — Coqueiral/MG.

7. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS
NAO SE APLICA

8. OBRIGAGOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO

8.1 Cumprir fielmente este Contrato;

8.2 Prestar os esclarecimentos de que forem solicitados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE;

8.3 Manter um preposto aceito pela CONTRATANTE, para representé-la na execucdo deste Contrato;

8.4 Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, em
decorréncia dos servigos executados.

8.5 Responsabilizar-se-a por qualquer cobranga indevida, feita ao seu representante, por profissional empregado
ou preposto, em razao da execugdo deste;

8.6 Manter sempre atualizado os arquivos referentes aos servicos prestados.

8.7 Executar o objeto contratual, mantendo-se a qualidade no fornecimento de bens.

8.8 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes que ensejaram a sua contrata¢do, em
especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional, quando couber;

8.9 Justificar ao 6rgdo ou entidade contratante eventuais motivos de forga maior que impegam a realizacdo do
servigo ou o fornecimento do bem, objeto do contrato, apresentando justificativa para a assinatura de eventual
termo aditivo para alteragdo do prazo de execucdo;

8.10 Notificar o contratante da eventual alteragdo de sua razdo social ou se seu controle aciondrio e mudancas
em sua diretoria, contrato ou estatuto, enviando ao contratante, no prazo maximo de 60 dias, contados a partir
da data do registro da alteracdo, cépia autenticada da certiddo da Junta Comercial ou do Cartério de Registro
de Pessoa Juridica.

8.11 Prestar os seguintes servigos:

Consultoria através de telefone, email, whatspp, Skype, Zoom ou quaisquer outras ferramentas héabeis a
comunicagao;
2. Disponibilizar a Camara, atravé de profissional indicado pela empresa a ser contratada, em matéria de

direito Publico (Direito Constitucional/Administrativo/Tributério/Financeiro), que se dara por meio de:
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2.1 comparecimento a sede da Camara Municipal nos dias em que houver reunides plendrias
ordindrias e permanecer durante a realizacdo das mesmas;

2.2 comparecimento a sede da Cadmara Municipal em caso de reunides extraordindrias e audiéncias
que, salvo situagdes de urgéncia, serdo comunicadas ao escritério com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias;

2.3: comparecimento as reunides de comissdes, quando solicitado.

3. Assessoria e consultoria aos Vereadores em relagdo ao exercicio do mandato e controle prévio de
constitucionalidade e técnica legislativa, relacionados aos anteprojetos de lei elaborados pela assessoria dos
gabinetes, sendo defeso qualquer espécie de consultoria ou assessoria particular;
4. Assessoria as reunides em plendrio, bem como as Comissdes Permanentes e Mesa Diretora relacionadas ao
processo legislativo e outros temas afetos ao Direito Publico quando indicado pela Presidéncia;

5. Assessoria e consultoria a Presidéncia da Camara e aos setores relacionados a tramitagdo de projetos de
lei;
6. Elaboragdo de atos administrativos e normativos de interesse da Mesa Diretora;
7. Elaboragdo de Pareceres Juridicos, sempre que solicitados pela Presidéncia;

8. Elaboragdo de Pareceres Juridicos concernentes a quest8es de alta indagagdo, relevancia e complexidade,
acerca das matérias propostas pela Presidéncia e Mesa Diretora;

9. Consultoria quando ao controle de constitucionalidade dos atos administrativos e legislativos;

10. Patrocinio de causas administrativas e judiciais de interesse do Orgdo Legislativo Municipal, inclusive em
instancias superiores, relacionados aos assuntos juridicos e pareceres exarados na vigéncia do contrato;

11. Assessoria aos Setores Administrativos da Camara Municipal de Coqueiral, através de pareceres e notas
técnicas;

12. Assessoria e consultoria as demandas administrativas internas, processos administrativos, servidores e
recursos humanos;

13. Assessoria e consultoria aos processos licitatérios; editais recursos, orientagdes e esclarecimentos sempre
que solicitados pela comissdo competente.

14. Observar, atender, respeitar cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente especialmente a indicada
no preambulo do presente contrato, bem como as suas cldusulas, preservando o contratante de qualquer
demanda ou reivindicagdo que seja de responsabilidade da contratada.

15. Manter, durante a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, todas as

condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar imediatamente, qualquer
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alteracdo que possa comprometer esta contratagdo, bem como substituir os documentos com prazo de

validade expirado.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Proceder ao pagamento pelos servigos prestados;

9.2. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execucdo do objeto deste contrato, ficando-
Ihe, quando ndo pactuado neste contrato, prazo para corrigi-la;

9.3. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso da CONTRATADA ao local da prestacdo de servico, desde
que devidamente identificado;

9.4. Arcar com as despesas de publicagdo dos documentos, bem como dos termos aditivos que venham ser

firmados.

10. DOTAGAO ORCAMENTARIA E CONDICOES DE PAGAMENTO

A despesa decorrente da presente Licitagdo serd custeada pela seguinte dotacdo orcamentdria:
01.031.0001.6.001.3390.39.00 7 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS JURIDICA. O Pagamento serd
efetuado mensalmente pela CONTRATANTE, no prazo de até 05 (cinco) dias apds a apresentacdo da nota fiscal

eletronica.

11. FISCALIZACAO

A Controladora Interna Camila Oliveira serd a fiscal do contrato resultante desta licitagdo, o qual registrara todas

as ocorréncias e deficiéncias em relatorio.

12. VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato entra em vigor na data de sua assinatura, com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovado nas

hipdteses legais.

13. GARANTIA CONTRATUAL
NAO SE APLICA
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14. REAJUSTE/ REPACTUAGAO

Havendo prorrogagdo do contrato, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo INPC — indice Nacional de

Pregos ao Consumidor, ou outro indice que venha a substitui-lo por forca governamental.

15. SANCOES

15.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato ou por fraudar a execucdo deste, a Administragdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sang¢des, previstas nos termos do artigo 156, da Lei

Federal 14.133/2021:

15.1.1 Adverténcia, quando o licitante der causa a inexecucdo parcial do contrato;

15.1.2 Multa de:

a) Até 10% (Dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, pela recusa/desisténcia em assina-lo;

b) Até 1% (Um por cento) por dia, sobre o valor do objeto desta licitacdo, no caso de atraso, até o maximo de 10
(dez) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigagdo;

c) Até 30% (Trinta por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente ao objeto nio entregue depois de
decorridos 10 (dez) dias de atraso.

15.1.3 Suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com A
ADMINISTRAGAO PUBLICA, por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, caso incorra nas infracdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 da Lei 14.1333/2021;

15.1.4 Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, devendo ser precedida de
analise juridica.

15.2 A aplicagdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras,
previstas na Lei 14.133/2021, inclusive a responsabilizagdo da Contratada por eventuais perdas e danos causados 3
Administragdo.

15.3 Na aplicagdo da sangdo prevista no item 15.1.1 deste Termo de Referéncia, ndo é necessario abertura de prazo
para defesa do interessado, podendo a Autoridade competente, mediante justificativa aplicar a sanc3o;

15.4 Na aplicacdo da sangdo prevista no item 15.1.2 deste Termo de Referéncia, serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

15.5 Na aplicagdo das sangGes previstas nos item 15.1.3 e 15.1.4 deste Termo de Referéncia, devera ser instaurado

um processo de responsabilizacdo, respeitado o disposto no artigo 158 da Lei 14.133/2021.
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15.6 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, observara a previsdo legal e levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 2 Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

15.9 As sang¢Bes previstas nos itens 151.1.1, 15.1.3 e 15.1.4 deste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no item 15.1.2.

16. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS
NAO SE APLICA

17. GERENCIAMENTO DE RISCOS
NAO SE APLICA

18. CONDICOES GERAIS.

18.1. A Contratante reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servico em desacordo com o
previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, assim como aplicar o

disposto no artigo 140, §12 da referida norma, sem prejuizo das san¢des previstas.

18.3. Qualquer tolerancia por parte da Contratante, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora assumidas
pela CONTRATADA, ndo importard, em hipdtese alguma, em alteragdo contratual, novag3o, transaco ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condigdes do ajuste e podendo a Contratante exigir o seu cumprimento a

qualquer tempo.

18.4. A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a
Contratante e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execucdo
do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes
das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja

trabalhista, previdenciaria, social, de caréter securitario ou qualquer outra.

19. ASSINATURAS
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Declaro que sou responsdvel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que corresponde a Contratagdo de

Assessoria Juridica, para constar como anexo ao processo de contratacgao.
Coqueiral, 14 de novembro de 2023.
L34 .
J\zodzww :

Leila M{enezes Ro&‘rigues Pustacio
Agente de Contratagdo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informacgBes prestadas nas

declaragdes e assinaturas acima.

P S

Rania Patricia Ferreira Garcia

Autoridade Solicitante



