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CAMARA MUNICIPAL DE COQUEIRAL
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 25.660.549/0001-33

Praca 7 de setembro n° 102 — Centro - Coqueiral - CEP: 37.235-000.
Fone: (35)3607-0480 - Email: administratico@coqueiral.leg.br

TERMO DE REFERENCIA
Modalidade de Contratagao: Inexigibilidade de Licitagdo.
1. OBJETO / DEFlNICﬁES / INFORMACGES ESSENCIAIS
1.1 OBIJETO
O Objeto da presente licitagdo é a contratagdo de Empresa especializada em capacitagdo/curso de
aperfeicoamento de Vereadores e Servidores da Cdmara Municipal de Coqueiral/MG. Sdo dez inscri¢bes para
0 curso que acontecera nos dias 25/03/2025 a 28/03/2025, quando o CEAP BRASIL — Centro de Estudos da

Administracdo Publica, estard promovendo o curso “LegisAtivo Experience — O Maior Treinamento do Brasil

para Camaras Municipais 2025” em Belo Horizonte/MG.

12 DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS
1) Tipo de licitagdo: Inexigibilidade
2) Condicdo de Servico/Bem comum: Sim, uma vez que as atividades a serem desenvolvidas podem ser

facilmente descritas.

3) Servigo continuo: N3o.
4) Contato do responsével: Leila Menezes rodrigues Pustdcio - administrativo@coqueiral.leg.br (35)3607-
0480

2. JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Coqueiral, buscando cada vez mais aprimorar o atendimento em sua estrutura
administrativa busca incentivar, capacitar, informar, atualizar e desenvolver competéncias com exceléncia
através do método de ensino e aprendizagem tedrico e pratico de seus Vereadores e Servidores. Por essa razdo,
visando proporcionar de forma satisfatdria as atividades atribuidas a este ente publico € que se faz necessaria a
contratacdo de empresa especializada em capacitagdo e treinamento. Assim, optamos por contratar a empresa
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CEAP BRASIL por estar a mais de doze anos atuando na capacitagdo/cursos, ter em suas programacdes, assuntos
de relevante interesse dos Vereadores e Servidoras. Palestrantes: Monica de Cassia dos Santos Lopes -
Advogada, Bacharela em Direito pela Universidade Estadual de Londrina, Pés -graduada em Direito Publico
coménfase em direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Eleitoral, Pés -graduada em Direito
Tributdrio, MBA em “Administragdo Publica e Geréncia de Cidades”. Extensdao em Direito Publico Municipal.
Extensao em Direito Eleitoral. Consultora Legislativa de Camara Municipal e Vereadores. Palestrante. Atuou como
bolsista da Fundagdo Araucaria e da Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior do Parand (SETI) também
participou como colaboradora em diversos projetos de extensdo, pesquisa e ensino.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS E VALOR

Planilha Orgamentaria:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT.

Contratacdo de empresa especializada em capacitagdo/curso de
aperfeicoamento de Vereadores e servidores do Poder Legislativo
01 da Cémara Municipal de Coqueiral/MG. Curso: “LegisAtivo un 10
Experience — O Maior Treinamento do Brasil para Camaras

Municipais 2025” em Belo Horizonte/MG.

4. HABILITACAO / QUALIFICACAO TECNICA

4.1- A Contratada deverd apresentar os seguintes documentos devidamente autenticados (salvo os documentos
emitidos via internet):

4.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

4.3 - Certiddo Negativa de Tributos Federais;

4.4 - Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

4.5 - Certiddo Negativa de Tributos Municipais;

4.6 - Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social, emitida RFB — Receita Federal do Brasil e PGFN -
Procuradoria Geral da Fazenda, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituido por
Lei (certiddo Conjunta Federal);

4.7 - Certiddo de Regularidade de Situagdo CRF, do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS;

4.8 - Prova de regularidade trabalhista através da apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
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(CNDT), instituido pela Lei n? 12.440, de 07/07/2011;
4.9 — Atestado de Capacidade Técnica;
4.10 — Curriculo (s) do (s) palestrante (s);

4.11 - Demais documentos que comprovem sua notdria especializagdo.

5. AMOSTRA / LAUDO TECNICO / PROVA DE CONCEITO
NAO SE APLICA

6. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU REALIZACZ\O DOS SERVICOS/ PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE
EXECUGAO
O curso sera presencial em Belo Horizonte /MG, em local e hordrio jé descrito na proposta encaminhada para a

Camara Municipal na Praca sete de setembro n2 102 — Centro — Coqueiral/MG.

7. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS
NAO SE APLICA

8. OBRIGAGOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO

8.1 Cumprir fielmente este Contrato;

8.2 Prestar os esclarecimentos de que forem solicitados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE;

8.3 Manter um preposto aceito pela CONTRATANTE, para representd-la na execugdo deste Contrato;

8.4 Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, em decorréncia
dos servigos executados.

8.5 Responsabilizar-se-a por qualquer cobranca indevida, feita ao seu representante, por profissional empregado ou
preposto, em razao da execugdo deste;

8.6 Executar o objeto contratual, mantendo-se a qualidade no fornecimento de bens.

8.7 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes que ensejaram a sua contratagcdo, em
especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional, quando couber;

8.8 Justificar ao érgdo ou entidade contratante eventuais motivos de forga maior que impegam a realizagao do
servigo ou o fornecimento do bem, objeto do contrato, apresentando justificativa para a assinatura de eventual
termo aditivo para alteragdo do prazo de execugao;

8.9 Notificar o contratante da eventual alteracdo de sua razdo social ou se seu controle acionario e mudangas em

sua diretoria, contrato ou estatuto, enviando ao contratante, no prazo maximo de 60 dias, contados a partir da
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data do registro da alteragdo, cdpia autenticada da certiddo da Junta Comercial ou do Cartério de Registro de

Pessoa Juridica.

10. Observar, atender, respeitar cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente especialmente a indicada no
preambulo do presente contrato, bem como as suas clausulas, preservando o contratante de qualquer demanda
ou reivindicacdo que seja de responsabilidade da contratada.

11. Manter, durante a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar imediatamente, qualquer
alteracdo que possa comprometer esta contratagdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade

expirado.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Proceder ao pagamento pelos servigos prestados;
9.2. Comunicar 3 CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na execugdo do objeto deste contrato, ficando-

Ihe, quando ndo pactuado neste contrato, prazo para corrigi-la;.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

A despesa decorrente da presente Licitagdo serd custeada pela seguinte dotacdo orcamentaria:
01.031.0001.6.001.3390.39.00 8 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS JURIDICA.

Sub elemento: 3390.3919 — Reduzido — 462 - Exposicbes, Congressos e conferéncias

O Pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, no prazo de até 05 (cinco) dias apés a apresentacdo da nota fiscal

eletronica.

11. FISCALIZACAO

A Controladora Interna Camila Oliveira sera a fiscal do contrato resultante desta licitagdo, o qual registrara todas

as ocorréncias e deficiéncias em relatério.
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12. VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato tera vigéncia até 11/04/2025. Ndo sendo prorrogavel.

13. GARANTIA CONTRATUAL
NAO SE APLICA

14. REAJUSTE/ REPACTUACAO

NAO SE APLICA

15. SANCOES

15.1. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato ou por fraudar a execugao deste, a Administragdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, previstas nos termos do artigo 156, da Lei

Federal 14.133/2021:

15.1.1 Adverténcia, quando o licitante der causa a inexecugdo parcial do contrato;

15.1.2 Multa de:

a) Até 10% (Dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato, pela recusa/desisténcia em assina-lo;

b) Até 1% (Um por cento) por dia, sobre o valor do objeto desta licitagdo, no caso de atraso, até o maximo de 10
(dez) dias, a partir dos quais serd considerado descumprimento parcial da obrigacdo;

c) Até 30% (Trinta por cento) sobre o valor total ou sobre o valor correspondente ao objeto ndo entregue depois de
decorridos 10 (dez) dias de atraso.

15.1.3 Suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com A
ADMINISTRACAO PUBLICA, por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, caso incorra nas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 da Lei 14.1333/2021;

15.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, devendo ser precedida de
analise juridica.

15.2 A aplicagdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a possibilidade da aplicagdo de outras,
previstas na Lei 14.133/2021, inclusive a responsabilizagdo da Contratada por eventuais perdas e danos causados a

Administragao.
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15.3 Na aplicagdo da sangdo prevista no item 15.1.1 deste Termo de Referéncia, ndo é necessério abertura de prazo
para defesa do interessado, podendo a Autoridade competente, mediante justificativa aplicar a san¢3o;

15.4 Na aplicagdo da sangdo prevista no item 15.1.2 deste Termo de Referéncia, serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac3o.

15.5 Na aplicagdo das san¢des previstas nos itens 15.1.3 e 15.1.4 deste Termo de Referéncia, devera ser instaurado
um processo de responsabilizacdo, respeitado o disposto no artigo 158 da Lei 14.133/2021.

15.6 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, observard a previsdo legal e levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administrago,
observado o principio da proporcionalidade.

15.9 As sancbes previstas nos itens 151.1.1, 15.1.3 e 15.1.4 deste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no item 15.1.2.

16. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS
NAO SE APLICA

17. GERENCIAMENTO DE RISCOS
NAO SE APLICA

18. CONDIGOES GERAIS.

18.1. A Contratante reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servigo em desacordo com o previsto
neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir
a contratacdo nos termos do previsto no artigo 155 da Lei n? 14.133/2021, assim como aplicar o disposto no artigo

140, §1¢ da referida norma, sem prejuizo das sangoes previstas.

18.3. Qualquer tolerancia por parte da Contratante, no que tange ao cumprimento das obrigagdes ora assumidas
pela CONTRATADA, ndo importard, em hipétese alguma, em alteragdo contratual, novagdo, transagao ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo a Contratante exigir o seu cumprimento a

gualquer tempo.

18.4. A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a

Contratante e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugao
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do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes
das relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo pétria vigente, seja

trabalhista, previdenciaria, social, de cardter securitdrio ou qualquer outra.

19. ASSINATURAS

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que corresponde a Contrata¢do de empresa
especializada em capacitagdo/curso de aperfeicoamento de Vereadores e servidores do Poder Legislativo da Camara

Municipal de Coqueiral/MG, para constar como anexo ao processo de contratagdo.
Coqueiral, 19 de margo de 2025.
M\J‘vw\

Leila Menezes Rodrigu& Pustdacio
Agente de Contratagdao

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informacgSes prestadas nas

declaragdes e assinaturas acima.

Indsia Méria Lasmar AP N ey P
Autoridade Solicitante Presidente
CPF 649.269.236-53
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PARECER JURIDICO

REFERENCIA: Processo Licitatério n° 005/2025 — Inexigibilidade de Licitagdo n° 003/2025
DATA: 19/03/2025. )

I — Relatério

Trata-se de Processo Licitatério, na modalidade de Inexigibilidade de Licitagdo, objetivando
a contratacdo de empresa especializada em capacita¢do/curso para os vereadores e servidores da

Camara Municipal de Coqueiral.

Aludido processo veio acompanhado dos seguintes documentos: documento de

formalizag¢do de demanda, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, documentos da empresa.
I1 - Fundamentagéo

Em regra, as CAmaras Municipais estdo sujeitas a realizagdo de procedimento licitatorio
para a contratagdo de obras, servicos e compras, com o objetivo de garantir a observancia do
principio constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para o Poder Publico.
Assim, o administrador publico deverd, ao contratar, fazé-lo através de prévia licitagdo por meio

das modalidades previstas no diploma legal.

Desta senda, as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade configuram como exceg¢des a
regra geral. Destaca-se, ainda, que a diferenga basica entre estas modalidades de afastamento
consiste na taxatividade do rol das hipéteses de dispensa, o que ndo ocorre nos casos de

inexigibilidade.

De acordo com a Nova Lei de Licitagdes, em seu artigo 72, a contratagdo direta compreende
os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, enquadrando a contratagdo de servigos

técnicos especializados, como hipétese de inexigibilidade, verbi gratia:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo, quando inviavel a competigdo,
em especial nos casos de:

III - contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
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empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servi¢os de publicidade e divulgagao:

[...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[...]

O artigo supracitado ¢ claro e ndo deixa margem para duvida, sendo inexigivel a licitagdo

para contrata¢do de servigos técnicos, com profissionais ou empresas de notéria especializa¢do.

Sdo dois, portanto, os requisitos cumulativos para declaragdo de inexigibilidade: a) servigo

técnico especializado de natureza predominantemente intelectual; b) especializagdo do contratado.

Os servicos técnicos sdo aqueles enumerados no inciso 111, do art. 74 da Lein. 14.133/2021,

e dentre eles estéd previsto o treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

J& a notéria especializag@o consiste na titularidade objetiva de requisitos que distinguem o
sujeito, atribuindo-lhe maior habilitagdo do que a normalmente existente no ambito dos

profissionais que exercem a atividade.

Na forma do art. 74, §3°, da Lei n. 14.133/2021, a notdria especializagdo ¢ um conceito

conquistado no campo de sua atividade especializada.

A notoriedade significa o reconhecimento da qualificacdo do sujeito por parte da

comunidade profissional.

A especialidade na resolugdo do objeto do contrato e, sobretudo, a seguranga e
confiabilidade que o Poder Publico tenha com o referido profissional, sdo os requisitos essenciais

para a contratagao por inexigibilidade.

Os servigos de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, frutos de trabalho intelectual, sio
considerados especializados, razdo pela qual ndo se exige a realizagdo de licitagdo para a

contratacao.

Ha anexo aos autos copias de notas fiscais da empresa em que demonstram que o prego

apresentado na proposta esta condizente com o que essa cobra, bem como apresentou Atestados de
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Capacidade Técnicas, as certiddes negativas de débitos perante a Fazenda Publica Muhicipal,

Estadual e Federal, e regularidade com o FGTS e Justi¢a do Trabalho.

Além de tudo, as referidas despesas estdo amparadas pelas leis orgamentarias.
III - Conclusio

Ante as razdes expostas, entendo que os procedimentos realizados, objetivando a
contratagdo de empresa especializada em capacitagdo/curso para os vereadores e servidores da
Cémara Municipal de Coqueiral, conforme especificagdes descritas no Termo de Referéncia, estdo

em conformidade com a legislagao.

Sendo este nosso parecer, colocamo-nos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Cordialmente,
ANNE FONSECA Ashadodefoms dara
RESENDE RESENDE LACERDA
LACERDA / guiii’cios

Anne Lacerda — Assessoria e Consultoria Juridica
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